CONVENTION DE PRESTATIONS DE SERVICES

ENTRE METZ METROPOLE ET LA COMMUNE DE XXXXX

Entre

Metz Métropole, dont le siege est a Metz (57070), 11 boulevard Solidarité, diment représentée par
son Président, Monsieur Jean-Luc BOHL, en vertu d'une délibération du Bureau de Metz Métropole
en date du 19 mars 2018,

d'une part,
Et

La Commune de XXXXXXXXX, sise XXXXXXX, diment représentée par son Maire, XXXXXXXX, en vertu
d'une délibération du Conseil Municipal en date du XXXXXXXXX, ci-apres désignée la Commune,

d'autre part,
PREAMBULE

Metz Métropole et ses Communes membres se sont engagées sur la voie de la mutualisation des
services a travers un schéma de mutualisation, adopté par délibération du Conseil de Communauté
de Metz Métropole du 7 mars 2016. Ce schéma de mutualisation fixe le cadre et les objectifs de la
démarche pour la période 2016 — 2020. Il formalise des pistes de mutualisation notamment la
possibilité pour Metz Métropole de proposer des prestations de services a ses communes membres
sur le fondement des articles L5217-7 et L5215-27 du Code Général des Collectivités Territoriales.
L'objectif est de faire profiter les communes de la métropole qui le souhaitent de prestations de
services a la fois pour maitriser leurs colts de fonctionnement et/ou pour les faire bénéficier de
services spécialisés dont elle ne disposent pas forcément en interne.

La délibération du 19 mars 2018 ouvre la possibilité de recourir a ces prestations de services a
d'autres organismes satellites qui seraient intéressés et qui solliciteraient Metz Métropole, sous
réserve de la charge et la disponibilité du service. Apres signature de la présente convention et
acceptation d'un devis basé sur les tarifs actés dans cette délibération, les prestations pourront étre
mises en ceuvre pour ces organismes.

La Commune de XXXXXXXXXXXXXXXX a sollicité Metz Métropole afin qu'elle assure pour son compte
des prestations liées aux achats et a la commande publique.

En conséquence, il est arrété ce qui suit :

ARTICLE 1 : OBJET

La présente convention a pour objet de définir les modalités de coopération entre Metz Métropole
et la Commune, dans le domaine des achats et de la commande publique.




ARTICLE 2 : PERIMETRE D'INTERVENTION

Metz Métropole, pourra mettre a disposition de la Commune des biens dont elle s'est dotée et
assurer des prestations de service. Dans ce cadre, elle sera appelée a intervenir en qualité de
prestataire, de conseil et d'assistance, a la demande de la Commune et pour son compte, dans le
cadre des activités suivantes :

- Conseils et expertise relatifs a la passation des procédures de commande publique (marchés
ou concessions), mise en place d'une commission obligatoire pour les procédures de
commandes publique

- Intégration de groupements de commandes de Metz Métropole

- Accompagnement ou rédaction des pieces administratives

- Suivi de la procédure et conseils dans le cadre de I'exécution du marché

- Publicité des marchés via le profil acheteur de Metz Métropole et utilisation du profil

Au moment de la signature de la présente convention, la Commune de XXXXXXXXXXXX sollicite
I'ouverture d'un profil acheteur pour la publicité de ses marchés. Elle pourra néanmoins par la suite

solliciter d'autres services, dans la liste ci-dessus.

ARTICLE 3 : MODALITES D'INTERVENTION

Les prestations de services faisant I'objet de la présente convention seront mises en ceuvre en lien
étroit avec la Commune, sur la base d'un planning convenu entre les deux parties, au regard du plan
de charge des services de Metz Métropole et des échéances ou attentes particulieres de la
Commune.

La Commune s'engage a respecter les procédures internes de Metz Métropole en ce qui concerne les
prestations supports attendues et objet de la présente convention. Aucune adaptation des process
existants ne pourra étre envisagée. A ce titre, le personnel de la Commune veillera notamment a se
conformer aux procédures internes, des lors que le service fourni l'implique.

Toute demande de prestation, sera adressée a Metz Métropole par écrit sur l'adresse prestations-
services@metzmetropole.fr en précisant le délai d'intervention souhaité. La demande sera la plus
exhaustive possible. Metz Métropole se réserve le droit de demander des précisions et des
compléments d'information afin de pouvoir évaluer au mieux le périmetre de la demande. Metz
Métropole adressera a la Commune, une offre de service et un devis estimatif, précisant notamment
le planning d'exécution de la prestation, l'identification précise des prestations a réaliser, la durée
prévisionnelle d'intervention pour I'exécution de la prestation ainsi que le co(t qui en découlera, au
regard des tarifs forfaitaires adoptés par le Bureau de Metz Métropole le 19 mars 2018 et joint en
annexe de la présente. La Commune validera par écrit I'offre de service avant tout démarrage
d'intervention de Metz Métropole.

Il convient de préciser que par principe, les services de Metz Métropole se réservent le droit, de ne
pas répondre favorablement a une demande de prestations, dans le cas ou Metz Métropole ne
souhaiterait pas prester sur tout ou partie d'un périmétre d'activité ou si la charge de travail et la
disponibilité de son personnel ne permettaient pas la prise en charge d'une nouvelle prestation.

ARTICLE 4 : CONTROLE ET RENDU

La Commune dispose d'un droit de contrble sur I'exécution de la prestation réalisée par Metz
Métropole dans le cadre de la présente convention.
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Ce controle pourra s'exercer apres service fait.

ARTICLE 5 : MODALITES FINANCIERES

Les prestations demandées par la Commune au cours de l'exécution de la présente convention,
seront facturées conformément aux devis présentés par Metz Métropole et acceptés par la
Commune. Ces devis préciseront la durée de travail estimée en nombre de jours (ou demi-journées)
par chaque profil identifié dans la grille tarifaire annexée. Des co(ts forfaitaires de mise en place et
d'utilisation du profil acheteur de Metz Métropole pourront étre facturés si la Commune souhaite
recourir a ce service. La facturation interviendra aprés service fait et sera conforme au devis proposé.
Seule une demande complémentaire de la Commune qui fera l'objet d'un nouveau devis, sera
susceptible de faire évoluer le montant facturé au regard du devis initialement présenté.

Les prestations seront facturées en exonération de TVA, en vertu de la décision ministérielle du 26
octobre 1983, a condition que la collectivité bénéficiaire n'utilise pas la prestation pour réaliser une
activité économique.

Le remboursement des prestations devra s'effectuer dans un délai de 30 jours a la fin de chaque
prestation sur présentation de la facture afférente.

Concernant le cas particulier de l'utilisation du profil acheteur, Metz Métropole établira une unique
facture annuelle au mois de janvier de I'année N+1, sur la base de I'utilisation effective et du nombre
de marchés publiés par la Commune sur la plateforme au cours de I'année N.

Le co(t des publicités officielles demeure a la charge de la Commune.

Un suivi régulier et un bilan annuel seront réalisés par les deux parties concernant |'application
financiére de la présente convention, et elles peuvent, le cas échéant, envisager ses évolutions et
modalités de révision, conformément aux prescriptions de I'article 7, Durée et révision.

ARTICLE 6 : RESPONSABILITE

Metz Métropole s'engage a exécuter les prestations demandées dans les mémes conditions de
moyens matériels et humains que celles qu'elle développe pour ses propres services, dans les regles
de l'art et conformément a la réglementation en vigueur.

Dans |'exercice de la mission confiée, les agents de Metz Métropole seront amenés a accéder aux
données et informations de la Commune. Les données restent de la propriété de la Commune qui
demeure responsable de leurs traitements, de la déclaration auprées de la CNIL et sont couvertes par
le secret et la discrétion professionnelle.

Metz Métropole, dans ce cadre, prendra toutes précautions utiles afin de préserver la sécurité des
informations dont ses agents auront connaissance et s'engage a préserver leur confidentialité.

En I'absence de toute faute imputable a la Commune, Metz Métropole garantit la Commune contre
toute action ou recours qui trouverait son origine dans I'une des prestations effectuées.




En outre, Metz Métropole pourra agir en justice, aussi bien en tant que demandeur que défendeur,
en son nom ou en celui de la Commune, pour la mise en jeu de la responsabilité civile, pénale ou
administrative, du fait de |'exercice des prestations objet de la présente.

Elle en informera par écrit la Commune, dans les meilleurs délais.

ARTICLE 7 : DUREE ET REVISION

La présente convention est conclue a compter de sa date de signature pour une durée d'un an,
renouvelable tacitement, dans la limite de cinq ans.

Metz Métropole ou la Commune peuvent, par lettre recommandée avec accusé de réception, résilier
unilatéralement la convention a tout moment au cours de son exécution, pour motif d'intérét
général, sous réserve d'un préavis de trois mois, délai qui commence a courir le 1* jour du mois
suivant la notification de la délibération de I'organe délibérant compétent. Dans cette hypothese, les
parties se rapprocheront afin d'évaluer de concert les modalités de sortie de la convention et
notamment la détermination des montants et éventuels remboursements. La résiliation interviendra
sans versement d'indemnités a ce titre ; seuls les paiements des prestations engagées et des forfaits
annuels d'utilisation du profil acheteur seront facturés apres résiliation.

Révision de la convention :

La convention peut faire I'objet de révision dans ses modalités financieres ou en cas de variation du
périmetre d'intervention des services de Metz Métropole pour le compte de la Commune, a la
demande de la Commune ou de Metz Métropole. Les révisions, aprés accord des parties, seront
formalisées et feront |'objet et d'une actualisation de I'annexe tarifaire de la présente et/ou d'un
avenant. Un délai d'un mois, minimum, sera observé pour la mise en ceuvre des évolutions ; ce délai
pourra étre allongé selon la nature de la demande d'évolution.

ARTICLE 8 : REGLEMENT AMIABLE DES LITIGES

Si un différend survient entre les parties, elles tenteront, dans la mesure du possible, de régler leur
différend a I'amiable.

A défaut, tout litige afférent a l'interprétation ou a I'exécution de la présente convention sera soumis
au Tribunal Administratif de Strasbourg.

Fait en deux exemplaires originaux, a Metz, le ..............

Pour la Commune Pour Metz Métropole
Le Maire Le Président
XXXXXXXXXX Jean-Luc BOHL

Maire de Montigny-lés-Metz
1% Vice-Président de la Région Grand Est




ANNEXE

Tarifs applicables en matiére de prestations et mise a disposition
de biens relatifs aux achats et a la commande publique

Tarifs des prestations

Les tarifs reposent sur l'analyse des colts d'une journée de travail des agents concernés au regard des périodes
de travail facturables et des charges de structure afférentes (les charges de structures prises en compte
correspondent a 6,4% de la masse salariale considérée).

Dans le cadre des prestations proposées et objet de la présente, plusieurs profils de compétences seront
amenés a intervenir, selon un nombre de journées ou demi-journées définies dans les devis spécifiques établis
apres analyse des demandes. Dans ce cadre, les tarifs applicables a chacun des profils ont été adoptés par
délibération du Bureau de Metz Métropole du 19 mars 2018 et sont indiqués dans le tableau suivant :

. Tarif de la journée de
Profils .
travail
Rédacteur 280 €
Responsable Achats et Concessions 315 €
Responsable Marchés publics 340 €

Les tarifs s'entendent nets de TVA et pourront étre appliqués au prorata, en cas de durée requise inférieure a
une journée (en demi-journée notamment).

Tarifs de la mise a disposition et utilisation du profil acheteur

Des tarifs forfaitaires spécifiques sont proposés pour la mise en place et I'utilisation du profil acheteur de la
Métropole et intégrent également des frais de structure a hauteur de 6.4% :

Service Tarif refacturé

Mise en place du compte utilisateur, paramétrage des
droits et création de l'organisme sur le profil acheteur

(forfait facturé une seule fois, au démarrage de la 65 €
prestation)

Assistance fonctionnelle (forfait annuel) 65 €
Publication d'un marché via le profil acheteur (marché 20 €

classique, accord-cadre ou marché subséquent)

Selon I'évolution de la structuration de la Direction, ces tarifs pourront faire I'objet de révision et feront le cas
échéant, I'objet d'une mise a jour de la présente grille tarifaire.




