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MANUEL D'UTILISATION TYPO3



CONNEXION



PRESENTATION DE L’INTERFACE TYPO3

CONNEXION AU BACK-OFFICE

Pour vous connecter:
Adresse du site + ‘/typo3’

\ 4
‘ TY P 0 3 Saisissez votre identifiant et votre mot de passe

Puis cliquez sur le bouton « Connexion »
Interface

Backend v

En savoir plus sur TYPO3 L\ TYPO3



L’INTERFACE TYPO3



VUE D’ENSEMBLE

[ WweB Qv

]

= Liste ' 1vP03

&= Fonctions

@ Typo3

[+ Navigation principale
» Page 1

Page 2

Page 3

Pages dynamiques
[+] Pied de page
Contact
Mentions |égales
Plan du site
Crédits
Accessibilité
Cookies
-8 Pages hors menu
Page exemple
-#0 Blocs répétés
~|[»] Newsletters
~—— DONNEES
- Actualités
- Agenda
-1 Sondages
-\ Utilisateurs du site
&3 Contacts SMS
B9 Annuaires
9 Associations
B9 Annuaire générique
1 Elus
9 Services
% Equipements

B0 Communes

Colonnes v
Chemin: / ) Typo3 [1]
Bk Q

Typo3

[} contenu

[ Contenu

L’interface d’administration est organisée en 4 zones::

1: Bandeau du haut

2 : Colonne Modules

3 : Colonne Arborescence
4 : Colonne contenus



Gestion des Eléments Nom de la Moteur de recherche

. caches ouverts ersonne connectée i
Favoris p interne

0 L) SU: Rédacteur (redacteur) Q Search

L U : Rédacteur (redacteur) ~

”&J Configuration utilisat ..

[ Quitter

e menu des - _r
B * Vider les caches QENeraux Dacuments récemment ulilisés

aucun favor pour le
moment, vous

pouvez en ajouter en

trouver sur
chaque page dans le
badk-office.




COLONNE MODULES

Gestion du contenu des pages

Gestion des éléments affichés par les plugins
(ex.: actualités, formulaires,...)

Mails

Médiatheque
FILE

Filelist




COLONNE ARBORESCENCE I

Qv O €

Bouton « Rafraichir »

¥ Tvro3
v @ Typo3

o] (254 >
¥ [»] Navigation principale v t ['?' pE

"D Page 1 D @ & Il = |actua|ité| X

»-| | Pages dynamiques
- [+ Pied de page

[ Ccontact

[} Mentions légales
' [ plan du site

[ crédits

[ Accessibilité

[ Cookies Ajout d’éléments dans ’arborescence Recherche de pages par leur nom
--# Pages hors menu .
I3 voce sxempte (dragand drop) :
-8 Blocs répétés ¢ Page
-|] Newsletters ¢ Raccourciinterne

T bbb « Lien vers une URL externe
-0 Actualités

.23 Agenda * Dossier

- Sondages

- Utilisateurs du site

: EE:E:Z:MS <€ Liste des pages et des dossiers
- Associations

- Annuaire aénérique




COLONNE CONTENUS

Nom des zones dans la page

Boutons:

* Voir la page

* Modifier les propriétés de page
* Faire unerecherche

Boutons:
» Vider les caches
* Mettre en favoris

[ Contenu B Contenu
= ]| 21—

Contenu test
[E Contenu

@11

Affichage/automatique des vignettes de sous-

pages F

Boutons bloc de contenu::
* Modifier

e Activer / désactiver

* Supprimer

& Cogftenu

& Contenu

—— Bloc de contenu



LA MEDIATHEQUE



VUE D’ENSEMBLE

Rechercher un fichier

Boutons:

* Retour au dossier parent
* Envoyerdesfichiers

e Créerun dossier

Path: fileadmin/ (auto-created):

? E = =)

oad/ diaporama_exemple []

O |ve|| 2
<« A savoir: Vous pouvez aussi envoyer des fichiers en
effectuant un drag and drop au niveau du titre de la

v & Médiathéque commune
acces_rapides

diaporama_exemple

brochures
. Sporama Rechercher p a ge .
diaporama_accueil
diaporama_exemple File Name Type Last Modified Size RW Ref
documents Glissez-déposez les fichiers a transférer x

o image_diapo.jpg
fichiers_exemples

Soioshers o &) S E @ i@ 68 KB RW - — Déposez vos fichiers ici, ou dliguez pour sélectionner des fichiers
images_illustration

images_menu »d'\apcz.jpg , N ’

images_slider FB@Ee i@ v 110716 Sélectionnez la case a cocher « vue avancée » en bas de

pictos_carte_interactive wy . . N . 7 Jege
b = la liste pour avoir acces aux fonctions d’édition.
4 emporary files (_temp_ re

_processed_ h i s

&l

# ®b i @ PG 11-07-16 S50 KB RW -

@ Extended view FonCtionS dlédition .
@ Display thumbnails ° Visualiser
Show clipboard
* Remplacer
* Renommer
* Supprimer

Le numéro inscrit dans la colonne « Ref » permet de
connaitre le nombre de fois qu’un document est utilisé.
Un clic sur ce numéro affiche les contenus concernés.



LES PROPRIETES DE PAGE



ACCEDER AUX PROPRIETES DE PAGE

fe Visualiser Les propriétés de page servent a configurer une page
(apparence, description, gabarit, etc.)

Poury accéder:

IE:—-||- Nouveau + Sélectionner une page dans la colonne « Arborescence », faire
. un clic droit puis cliquer sur « Editer »
1 Info * Cliquersur le crayon dans la colonne « Contenu »
[[] Copier
3 Couper ..
BB Q ¥
Plus d'options... » Le territoire

@ Désactiver
Ti] Supprimer

'9) Historique / Annuler



ONGLET « GENERAL »

Général Accés Métadonnée Apparence Catégories Bandeau
Page
Type
[ | standard v
— Titre de la page : texte affiché sur la page (H1)
Titre

Titre de la e . . ’ . . N .
- Titre affiché dans le menu ainsi que le fil d'Ariane

Le territoire

Titre de menu

Titre affiché sur 'onglet du navigateur

Le territoire

Texte d'accroche affiché en dessous du titre

Titre du

Le territoire

Image utilisée dans le module d’affichage automatique des
vignettes de sous-pages

YRR

Accroche

Notre Communauté d’Agglomération comprend 46 communes : ce sont autant d'atouts culturels, économiques et
touristiques qui enrichissent notre territoire.

Image du menu

] Fichier



ONGLET « ACCES »

Général Accés Métadonnée Apparence Catégorj

Visibilité

Page Dans les menus
Désactiver Cacher

Dates de publication et droits d'accés

Date de publication Date d'expirationems

&

s} az}

Droits d'accés pour les groupes utilisateurs
Sélectionné(s) Eléments disponibles

R ¢

>l

A | Cacher ala connexion

Afficher a toutes les connexions
__Groupes utilisateurs :__
Utilisateurs Front

Utilisateurs Front

4

Cacher la page (elle ne sera plus visible en ligne)

Dates de début et de fin d’affichage
(laisser vide pour afficher la page tout le temps)

Sélection des groupes d’utilisateurs qui ont le droit de voir la
page sur le site internet (acces restreint)



ONGLET « CATEGORIES »

Général Accés Métadonnée Apparence Catégories Bandeau

Catégorisation de la page, via le systéme de taxonomie de TYPO3.

Catégories
V.0 un élément| @ & (5]
Y% [ Thématiques =
Cohésion Sociale et Politique de I:

Compétence
Thématique éditoriale
¥ Services de la Collectivité
Tourisme
Petite enfance
Education
Culture
Sport
Loisirs
Commerce
Entreprises
Propreté / Déchets
Transports
Grands projets
Logement
Social
Cadre de vie
o (L] Environnement
Je Suis

Sélection des catégories de la page.



ONGLET « BANDEAU »

Général Accés Métadonnée Apparence Catégories Bandeau

Ajouter une image dans le bandeau.
Si aucune image n'est renseignée, l'image du
bandeau de la page parent sera reprise.

Image du bandeau

territoire-2.jpg w
] Fichier

P territoire-2.jpg [21407]



CREER UN CONTENU



AJOUTER UNE PAGE

Standard ‘

r -y

> ‘[»] Pied de page

Solution 1 : Glisser-déposer:
Cliquez sur l'icone « Page », et
glissez la page jusqu’ala
position souhaitée

<

¥’ 1YPO3 v8 template

v-@ Typo3 template
v [»] Navigation principale
- »-[Y Page 1

gg itre par défaut]

: \‘ e Visualiser

-1 | [} Editer

f OUVG&IU

';H i Info
-

B [ Copier
= | 3¢ Couper
= /

... | Plus d'options... »

S ¢
= @ Désactiver
&5 ¢ [i] Supprimer
> B . ’
plbi *9) Historigue / Annuler
B i imepoion

W Ouestionnaire aualité - commentaires
Solution 2 : menu contextuel
Clic droit sur 'icone de la page,
puis clic sur le menu « Nouveau »



AJOUTER UN CONTENU : ETAPE 1/5

Survoler la zone concernée avec la
souris, et cliquer sur le bouton « +» a
’endroit souhaité

E contenu



AJOUTER UN CONTENU : ETAPE 2/5

Les différents types de contenus sont configurés en fonction du gabarit de la page ainsi que de ses zones de contenu::

Gabarit « Accueil »

Tags

==| Accueil - Bloc tags

Contenu Modules

Module général

Contenu Modules

=

Gestion des actualités
Systéme de nouvelles polyvalent

Sélectionnez ce type d'élément pour insérer un plugin qui ne peut étre trouvé parmi les options ci-dessous.

Contenu

E Accueil - Bloc Vidéo

Contenu

Accueil- Bloc Zoom Sur

Contenu

===| Bloc Inscription Newsletter

Contenu

E Accueil - Carte interactive
|f| Accueil - Nos sites et applications

' Social Wall
Affichage du Social wall



AJOUTER UN CONTENU : ETAPE 3/5

Les différents types de contenus sont configurés en fonction du gabarit de la page ainsi que de ses zones de contenu::

Gabarit « Contenu »

Contenu Modules

Texte & images
Un nombre arbitraire d'images entourant un bloc de texte.

Bloc paiement de facture TIPI
Colonne principale - Diaporama images

Pur HTML
Cet élément vous permet d'insérer du code HTML brut sur la page.

Insérer des enregistrements
Avec cet élément vous pouvez inclure d'autres éléments de contenu.

all (] [0 [0 (&l

Caontenu Modules

Powermail

Extension facile et puissante, optimisée pour les contributeurs. Powermail offre le stockage en base de données, la validation avancée des champs
prévention avancée de spam, les statistigues utiles au marketing, et beaucoup de paramétrage et configurations.



AJOUTER UN CONTENU : ETAPE 4/5

Gabarit « Colonne contextuelle »
Contenu

===| Colonne contextuelle - Bloc Kiosgue
==| Colonne contextuelle - Bloc A télécharger
==| Colonne contextuelle - Bloc Contact (géolocalisation)

===| Colonne contextuelle - Bloc Liste de Liens

Gabarit « Pour aller plus loin »
Contenu

==| Bas de page- Bloc Pour aller plus loin



AJOUTER UN CONTENU : ETAPE 5/5

X | [B)save « il 2| [2e]| ?
<«

Edit Contenu de la page on page “Pase-example”
— Boutons:

* Fermer sans sauvegarder
* Enregistrer

General Images Apparence Access Categories Grid Elements

Elément de contenu

Type . . .
. * Enregistrer et visualiser le document
[ | Texte & images v . ,
’ * Enregistrer le document et en créer un nouveau
Colonne

* Enregistrer et fermer

COLONNE PRINCIPALE v

En-tétes
Titre

Saisissez le contenu

Type

Titre de niveau 2 (H2) v

Text

Format » | B I 2 x| == =
® B & & L

[@) Source

Test alignement image habillé a gauche Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur

adipisicing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip

ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non

proident. sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum



LES TYPES DE CONTENU



CHOIX DU TYPE DE CONTENU

Contenu Modules

Texte & images
Un nombre arbitraire d'images entourant un bloc de texte.

Bloc paiement de facture TIPI

|i| Colonne principale - Diaporama images
=

Sélectionner le type de contenu désiré dans la liste
e . ’
affichée

Pur HTML
Cet élément vous permet d'insérer du code HTML brut sur la page.

Insérer des enregistrements
Avec cet élément vous pouvez inclure d'autres éléments de contenu.



CONTENU TEXTE / IMAGES

Text

B E G L

b2

Format v:| B i 0% %7 NS 7S

22 | [ Source

b ’ ’
Dans l'onglet « Général »
Le Lac de Saint-Pardoux. 1er plan d'eau de la HauteJé#fine et 2éme du Limousin, est LA station de tourisme des Haut-Viennois

C'est plus de 330 hectares, dont 192 h es réservés aux sports & loisirs calmes (voile, pédalos, canoés,
de d'autres activités de plein air et une piscine dotée d'un grand espace loisirs-détente extérieur saisonnier, de quoi

péche. Mais c'est aussi, une iy
satisfaire toutes les eny@®®et tous les plaisirs, pour les petits comme pour les grands !

posé de 3 sites : Santrop. Chabannes, Fréaudour. Le cceur de station est celui de Santrop. ot se situe la Maison du Lac qui est « la porte

). 88 hectare au motonautisme et 50 hectares a la

Modifier le niveau de texte
(pas de format, titre 2, titre 3, titre 4)

Le lac est
e » du lac

Respirez, fermez les yeux. détendez-vous vous étes au Lac de Saint-Pardoux en Haute-Vienne!

Créer un lien (page interne ou externe, mail,

document) :
Sélectionnez le texte et cliquez ensuite sur le

bouton

Les dates importantes du lac



CONTENU TEXTE / IMAGES

1: Onglet « Images » /

Cliquer sur le bouton « Ajouter une image »

2 : Possibilité de définir la largeur et/ou hauteur —.

3: Alignement de 'image par rapport au texte

General Images Apparence Access Catégories
Images :

3 Ajouter une image

Extensions de fichiers autorisées :

c1F | sec | seec uar f wier [ aue J pox | vea | puc | por J At | sve |

Media Adjustments
Width of each element (px)

0

Gallery Settings

Position et alignement

[E] | Au-dessus, centré v
EEEEREEEE @ E
Comportement

Agrandissement au clic

Activer

Height of each element (px)

0

Nombre de colonnes

2 v



HTML BRUT

Général Accés Catégories

Elément de contenu

Type Ce bloc permet d’afficher du code HTML.
- . Il est utile notamment pour insérer des éléments partagés
d’autres sites, comme des vidéos Youtube, des cartes
Google Map ou des publications instagram

Nom (invisible sur le site)

Pour cela, il suffit de copier le code fourni par le service tiers

Code HTML (généralement dans une rubrique « Intégrer ») et le coller
1 ¢iframe src="https://instagram.com/p/291FM1ms6B/embed/" frameborder="8" scrolling="n
2 e : dans le champ HTML de ce bloc.
4
5
6
7
a8
9
10
11

[
a1




BLOCS « COLONNE PRINCIPALE - DIAPORAMA IMAGES »

General
Type:
=] | Colonne principale - Diaporama images v
Colonnes : Hide: Grid Container Grid Container Columns
COLBANE PRINCIFALE. v Désactver 5 3 Le bloc diaporamaimages permet d’afficher une galerie

d’images provenant d’un dossier de la médiatheque de
Contents: Typ03.

Dossier de stockage

1:/user_upload/diaporama_accueil, W o

1: Cliquersur l'icone « dossier »

Arborescence de dossiers: Dossiers (2):

~ 5 Médiathéque commune CIAS

Teessilh | pe ¥ 2: Sélectionner dans 'arborescence a gauche le dossier
' parent du dossier contenant les images a afficher

abattoir kiosque_famiile +
» - ¥ accueils de loisirs
accueil_services

actus_ou_temporaire

. ’ . kN . . .
kit 3: Sélectionner a droite le dossier contenant les images
bafa
bibliotheque curgy
bibliotheque igornay
bike park
centre agua etang
centre nautique autun
» CIAS
conservatoire
creche epinac
creches
creche_autun
creche_mesvres
dechets



BLOCS « COLONNE CONTEXTUELLE - BLOCA TELECHARGER »

Contents:

Ce bloc permet de lister plusieurs fichiers
disponibles au téléchargement.

Le poids et le type des fichiers seront
Pl automatiquement affichés sur le site.

» Toggle all

Titre du bloc (si vide, affiche "A télécharger™)

A télécharger 2

i

Document (le lien ne s'affiche que si le document est renseigné) Un C“C sur l’icéne « dossier » ouvre une popup
Q o o N . ’ g N
- & permettant de choisir un fichier dans la médiathéque

cim_pdf2.pdf i

File

[& Ressource



BLOCS « COLONNE CONTEXTUELLE - BLOC DE
GEOLOCALISATION »

Contents:

Lieu lig¢ 3 I'annuaire Lieu libre Geolocalisation libre

Annuaire

Q

Arberescence de pages:

saw ANNuaire - @ @Typod template

¥ - @ [yNavigation principale Annuaire (8) »
» - @ || Pages dynamiques
» - @ [sPied de page . . £ o
Ll Pag Libellé [Localisation]

-- B EmPages hors menu

- @ [ Page exemple

- [ EmBlocs répétés on +Assoc 01
-« @ |[)Newsletters

-~ [ == DONNEES _a_.. +ASSDC 01
- @ B Actualités

-~ @ EmAgenda

Ce bloc permet d'afficher une carte dans la colonne & sondages i3 +Assoc 01

-~ [ | Utilisateurs du site

contextuelle. Il est possible de le configurer de 2 - @ Contats s 5 +Assoc 01

~- B EmAnnuaires

facons différentes. |- B BmAssocatons

+- @ EmAnnuaire géficy
- @ EmElus
- @ Emservices

La premiére consiste a saisir un annuaire, le bloc | omcupamens

- B B3 Communes

ow + Assoc 01

- @ EmOffres d'emploi

affichera automatiquement les informations de B M aueiomie multi-
-~ @ B Questionnaire qualité - rép:

géolocalisation de celui-ci. \ @ ECategores

Pour lier une fiche issue de 'annuaire, cliquer sur I’icone répertoire puis sur le
nom de 'annuaire concerné



BLOCS « COLONNE CONTEXTUELLE - BLOCLISTE DE LIENS »

Contents:

Titre du bloc (défaut : "Liens utiles™)

Ce bloc permet d'afficher une liste de liens..
trmiales Saisir le titre du bloc, par défaut, le titre « Liens utiles »

» Tout basculer est afflché
A Lien =W
© Libellé du lien Saisir le libellé du lien

| €

Il est possible d’ajouter un lien interne en cliquant sur
pienvers une page du ste Uicone « dossier » puis en sélectionnant une page dans
= (5 l’arborescence ou de saisir directement l'urld’un lien

. externe
age
Lien vers une page externe

Cliquer sur « Liens » pour ajouter un lien




BLOCS « BAS DE PAGE - BLOC POURALLERPLUS LOIN »

Ce bloc permet de mettre en avant deux page du site en rapport avec la page actuelle.

Contents:
D Page cible du bloc de gauche

‘ Q ‘ | Les pages cibles sont

‘ | m o définies en cliquant
Page sur l'icone « dossier »
puis en sélectionnant

une page dans
Page cible du bloc de droite l’a rborescence
Q

| 3

Fage



BLOCS « ACCUEIL - BLOC TAG »

Contents:

i Ce bloc est utilisé sur la page d’accueil et permet
it d’afficher des acces pratiques vers des pages du site.
A Tag =
Titre du tag Noutons :

Annuaires = Supprimel’
- Déplacer par « glisser - déposer »
Lien interne
Q . . : :
Un clic sur le titre permet de faire apparaitre la
= description respective.

1 Annuaires [38]

Saisir le titre du bloc

Lien externe

Saisir la page cible du tag (lien interne sur une page du
site ou lien externe sur une page autre)

Couleur de fond

Sélectionner la couleur de fond du tag

—

Rouge



BLOCS « ACCUEIL - BLOCVIDEO »

Ce bloc permet d’associer une vidéo a un contenu.

Contents: Saisir le titre visible en haut du

© Titre du bloc (  bloc
| |

Saisir l'identifiant de la chaine

O Identifiant de la chaine Youtube Youtu be concernee

| | Il est possible de définir un
lien sur ’ensemble des
O Toutes les vidéos s .
vidéos en cliquant sur
‘0‘ ‘ & licdne « dossier » puis en
| oo sélectionnant une page
[ Page dans|’arborescence.




BLOCS « COLONNE CONTEXTUELLE - BLOC KIOSQUE »

Ce bloc permet de mettre en avant des documents de la médiatheque.

Général
Type :

=] | Colonne contextuelle - Bloc Kiosque v

Colonnes : Cacher :

Colonne contextuelle ~ Désactiver

Contents:

publications Sélectionner un document cible.

Q Un clic sur I’icone « dossier » ouvre

o & unepopup permeticantde choisir le
document souhaité

E 14 4 »  pl

Fichier



BLOCS « ACCUEIL - BLOC ZOOM SUR »

Ce bloc permet de mettre en avant une thématique particuliere.

Titre du bloc (par défaut : Zoom sur)

Zoom sur

Contenu texte du bloc (H2 + paragraphe)

Format - | B I % x|}z = i

52 | [0) Source

b

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit. Quaerat, incidunt

Url du lien

t3://page?uid=14

<7

B

(@

&

£x

G- @ = 0

Saisir un titre. Si laissé vide, le titre
par défaut est affiché

Saisir une accroche pour la

GB %

thématique

Sélectionner la page associée en
cliquant sur le bouton lien, une
popup présentant I’arborescence
du site est affichée.



BLOCS « ACCUEIL - BLOC NOS SITES ET APPLICATION »

Ce bloc permet de mettre en avant des liens sur des sites externes.

Contents:

Titre du bloc (par défaut : Nos sites et applications)

Pages

¥ Tout basculer

~ Liens externes

Lien

Titre (par défaut : titre de la page)

~_Saisir un titre. Si laissé vide, le titre
par défaut est affiché

]
E

Saisir 'url du lien

Saisir un titre pour le lien. Si laissé
(  vide, le titre de la page est affichée.

Ce bouton permet d’ajouter
d’autres liens



BLOCS « ACCUEIL - BLOC CARTE INTERACTIVE »

Ce bloc permet de présenter la carte interactive et les éléments la constituant.

Colonnes : Cacher :
Bas de page ~ Désactiver
Contents:

contentElement

Sélectionné(s) Eléments disponibles

Sélection des éléments a afficher
Evénements ’ .
Evénements Archivés & surla présentation de la carte

Actualités
w | Actualités Archivées
Elus

»l

Commerces

14

Services
o Equipements
Acteurs économigues et sociaux

bage de Ia corte interactive Sélection de la page cible dédiée a
Q l’affichage de la carte interactive.
o o€
Page Un clic sur l'icone « dossier » ouvre
une popup permettant de choisir le
document souhaité



BLOCS « ACCUEIL - BLOCINSCRIPTION NEWSLETTER»

Ce bloc permet de définir la page d’affichage de toutes les newsletters réalisées.

Contents: Sélection de la page cible dédiée a

Lien Toutes les newsletter l’affichage de la carte interactive.
alls € . L
Un clic sur 'icone « lien » ouvre une
popup permettant de choisir la
page souhaitée



BLOCS « PAIEMENT DE FACTURATION TIPI »

Ce bloc permet de renseigner 'identifiant client de Tipi.

Geénéral
Type :
—| | Bloc paiement de facture TIPI w
Langue : Colonnes :
11 | Francais (Défaut) [0] ~ Contenu de la page
Contents:

Saisir Uidentifiant client

Numero du client



BLOCS « MODULE AUDIO »

Ce bloc permet de placer un lecteur audio sur une page éditoriale, et de renseigner la liste de lecture de
ce lecteur.

Vous devez au préalable uploader vos fichiers audios (voir page 11) pour pouvoir les sélectionner.

Nouvel élément de contenu
Le module se trouve dans le

second onglet

Veuillez sélectionner le type de contenu de page que vous souhaitez créer :

Elément de contenu classique Dynamic Content Elements TModules Eléments spéciaux Grid Elements

==| Bloc Module Audio



BLOCS « MODULE AUDIO »

Général Grid Elements
Type :

=] | Bloc Playlist Audio v

Langue : Colonnes : Cacher : Grid Container

11 | Francais (Défaut) [0] v Colonne éditoriale v Désactiver .

Grid Container Columns

Contents:

Fichier unique Fichiers multiples

Fichier source SaiSir le fiChier source Si l Seul
Q fichier a écouter

SonReal_I_Tried.mp3 W

Fichier

SonReal_I_Tried.mp3 [2236]



BLOCS « MODULE AUDIO »

Général Grid Elements

Type :

= | Bloc Playlist Audio v

Langue : Colonnes : Cacher : Grid Container

11 | Frangais (Défaut) [0] v Colonne éditoriale v Désactiver .

Grid Container Columns

Saisir le dossier source si
Contents: plusieurs fichiers a écouter
Fichier unique Fichiers multiples
Dossier source Si le dossier source est renseigné,
1 /user_upload/mediatheque_metropole/telechargementjtest_player_audiof = le fichier source sélectionné sera
ignoré



LES MODULES



QU’EST CE QU’UN MODULE ?

Les modules de Typo3 permettent de gérer du contenu de maniere dynamique et automatique, que ce soit des actualités, des
horaires ou des diaporamas d’images.

Vous n’avez donc pas a vous soucier de la mise en page des informations concernées.

Ils ont en commun plusieurs choses::

1: Ce sont des blocs de contenu au méme titre qu’un bloc Texte / Images par exemple.

Vous avez donc la main (en mode « Page ») sur leur place dans la page, vous pouvez insérer du contenu avant et apres ce bloc
et également le copier et le coller.

2 : Ils possedent leur propre configuration, mais comme toujours a base d’éléments de formulaire classiques.

3: Ils sont tres souvent liés a un dossier de stockage qui leur permettent de récupérer les données qu’ils doivent afficher,
Ces dossiers sont consultables dans I’arborescence en mode « Liste » (menu « Liste » de la colonne Modules).



SELECTION D’UN MODULE

Contenu

% Gestion des actualités
Systéme de nouvelles polyvalent

Contenu
" Social Wall
Affichage du Social wall
Contenu Modules

Powermail
Extension facile et puissante, optimisée pour les contributeurs. Powermail offre le stockage en base de données, la validation avancée des champs, la
prévention avancée de spam, les statistiques utiles au marketing, et beaucoup de paramétrage et configurations.

Contenu Modules

=4 Gestion des droits et démarches

' Affichage automatique des vignettes de sous-pages
Systéme de vignettes automatiques




AFFICHAGE AUTOMATIQUE DES VIGNETTES DE SOUS-PAGES

Géneral Plugin Accés Catégories
Plugin sélectionné

%' Affichage automatique des vignettes de sous-pages v

Ce module affiche la liste des sous-pages de la page en cours.

Sélectionner le module et I’enregistrer.
Iln’y a pas d’options a configurer dans le module.

X | [B) Enregistrer | v || [l ‘D = ﬁ?

Modifier la page "Page"

Général Accés Métadonnée Apparence Catégories Bandeau

Image du bandeau

bandeau_page_type.jpg

Fichier

P bandeau_page_type.jpg [4273]

Un clic sur le dossier ouvre un pop-up permettant de choisir
son image dans la médiatheque de Typo3



EN1CLIC

Ce module permet d’afficher des acces rapides vers des pages du

site.
En 1 clic

-0 Pages hors menu

ﬁ PEIQE ExEmDIE Liens En 1 clic (1) >

-8 Blocs répétés w

- En 1 clic

saa  LSans titre]

Les acces rapides sont disponibles en mode Comme dans tout élément du mode Liste, vous pouvezy

« Liste » dans un dossier dans I'arborescence accéder en cliquant sur le crayon ou directement sur le libellé

|



EN1CLIC

© Général Géolocalisation

Désactivation de l’acces

Cacher :

(] <7

— Titrede l’acceés

Libellé du lien (si non complété, reprend le titre de menu de la page)

P Il est possible d’ajouter un lien
interne en cliquant sur l’icéne
« dossier » puis en sélectionnant

9 Lien une page dans ’'arborescence.
Q |
| LAE
[y Page En cliquant sur licone « dossier »,
il est possible de sélectionner un
oicto picto deja exns/tant..
Le bouton « sélectionner et
o || & Sélectionner et transférer des fichiers <‘ tranSférer des ﬁChierS permettl’a
Extensions de fichiers autorisées : de télécharger de nouveaux pictos



ACTUALITES [ AGENDAS

~== DONNEES

-89 Actualités

Agenda

Sondages
Utilisateurs du site
| Contacts SMS
Annuaires

Les actualités sont disponibles en mode
« Liste » dans un dossier dans [’arborescence

Actualités (1) >
+ Titre

B Test

Comme dans tout élément du mode Liste, vous pouvezy
accéder en cliquant sur le crayon ou directement sur le libellé

* © [ -

0



ACTUALITES [ AGENDAS

Général = Accés  Options  Relations  Métadonnée  Notes  Informations  Géolocalisation

Titre Le titre de ’actualité tel qu’il apparaitra sur le
<« site

TEST

. oy ’ ’ . ) . ’
Actualités principales Type CBV Possibilite de desactiver 'actualite
€— il Case a cocher définissant 'actualité comme

« principale ».

3
b 1]

1]
i

Il est possible d’ajouter un texte d’accroche

Accroche
— avant le contenu
é’ ) . / . y oy 2
Il s’agit de la date et heure de création de 'actualité.
ate de factualite pa— BT - ——  Passé cette date, ’actualité bascule dans la liste des
17:40 25-08-2017 i €« & actualités archivées.

_— Affichage de la date de début de I’événement ou de
Dates de |'événement (uniquement pour |'agenda) 'actualité
Date de début de I'événemente Date de fin de I'événement AfflChage de la date de fln de l’événement ou de
@ < @ actualité



ACTUALITES [ AGENDAS

Editeur RTE

E @& L V- W\l =0

f B soee Un éditeur de texte est disponible en bas de
/ page pour entrer le contenu de l’actualité.
Il reprend les mémes fonctionnalités que
I’éditeur des autres types de contenu.

Fomat ~| B I % x* |12 i E

e
Il
I
[1[]]
B



ACTUALITES [ AGENDAS

General Accés Options Relations Métadonnée Informations Geéolocalisation

Comme dans tout élément de Typo3, cette date
permet de définir a quel moment l'actualité sera
disponible sur le site.

Dates de publication et droits d'acces

Date de publication



ACTUALITES [ AGENDAS

Général Accés Options Relations Métadonnée Notes Informations Géolocalisation
Catégories — L’onglet « Options » permet de catégoriser 'actualité.
v

v 5% B catégorie
R Categories éditoriales



ACTUALITES [ AGENDAS

Général Accés Options Relations Métadonnée Informations Géolocalisation

Image page de détail
3 Ajouter un fichier de média | &, Sélectionner et transférer des fichiers | | & Add media by URL

Extensions de fichiers autorisées :

 ciF | soc | spec | ame | onc | poe ) sve | ax ) wes | wav | wea J occ | rac | opus | wesm | vouTuse | vimeo]

e, |
- m de ... soiree_agqua_gym_FB.jpg

Métadonnées du fichier
Titre Description (Légende)

SO W i

Boutons:

- Editer les méta-données (titre,
description, texte alternatif...)

- Supprimer

- Désactiver

- Déplacer'image par drag and drop

v Surcharger "%s" ? + Surcharger "%s" ?

= En cliquant sur la fleche, |'utilisateur
accede aux métadonnées de l'image
(titre, description)



ACTUALITES [ AGENDAS

Image princi (

Extensions de fichiers autorisées :

Congr—
» & Nom de ... image_agenda_contexuelle.jpg

Image de liste

L'utilisateur peut ajouter une image pour la page de liste et la
page d’accueil en cliquant sur ce bouton. Une pop-up s'ouvre
et permet de choisir une image.

[0 || ot Sélectionner et transférer des fichiers

Extensions de fichiers autorisées :

Images associées

o ||y Sélectionner et transférer des fichiers

Extensions de fichiers autorisées :
G5 £33 £33 £ (8 3 =3 62 63 3 10 6 ) . o o,
Il est possible d'associer a l'actualité:

— - Des images qui s’afficheront sous forme de diaporama
¢ Nomde .. image_actujpg Sojm|i= - Des Vidéos
- Des documents

» PE=T Nomde .. bandeau_image.jpg F O 1 =

Vidéos associées
ECréer nouveau e

+ [ Creusot montceau 2016 version FR ©1 i+

Documents associés

[ Ajouter un fichier en relation | & Sélectionner et transférer des fichiers



ACTUALITES [ AGENDAS

Arborescence de pages:

L C] @Typnﬂ template

Général Accés Options Relations Métadonnée Notes Informations Géolocalisation .
» - [ [wNavigation principale
Organisateur v - @ || Pages dynamiques
Q » - @ [3)Pied de page Annuaire (8) » ~
oo -~ [ EmPages hors menu
2 Annusire -- @ [] Page exemple Libellé [Réf.] [Localisation]
-~ [@ ®mBlocs répétés
Lieu lié & 'annuaire = O gfRera s sau + Assoc 01 E:
Q -~ [ — DONNEES
il - [ BmActualités san +Assoc 01 E
-~ [ @l Agenda .
<% Annuaire T .- ® B Sondages san +Assoc 01 E
-~ @ S Utilisateurs du site 5
- @ = Contacts SMS saw +Assoc 01 B
~ - [ EmAnnuaires a
: san +Assoc 01
- [ BmAssociations i E
EI'_énnuaire générique 2 4 Assoc 01 E
B EmEus
- B @mServices 4 4+ Assoc 01 E
B W Equipements
- @ =mCommunes & 4 Assoc 01 E
-~ [ Bm Offres d'emploi
-~ [0 [l Questiong® qualité - com
lonnaire gualité - répc
Categories
Dans l'onglet « Inf ti ['utilisat tli Pourli fichei del' ire, cli l'icone répertoi i l
anstonglet«intormations », L utitisateur peut uer our tierunerticne Issue de L'annuaire, cliquer sur l'icone repertoire puis surte

une fiche annuaire nom de ['annuaire concerné



ACTUALITES [ AGENDAS

Latitude

46.809690

Longitude

4.430493

Géolocalisation
71200 Le Creusot, France Voir
Déplacer le margueur pour mettre a jour les coordonnées GPS

) D61 be1] D43 ra
Plan Satellite La

D&1 D361

B

D43 i

Le Creusot &

noad W
.

D584 a 1)} : +

D5ed

Pour géo localiser ’'actu/agenda, compléter les - e -

Guomgle Données cartographiques ©2017 Google | Conditions dutilisation  Signaler une emeur cartographique

informations de géolocalisation.




GESTION DES FORMULAIRES

Le plugin « Powermail » permet de créer des formulaires fortement personnalisés.
Il fonctionne comme la plupart des plugins Typo3, un plugin (en mode « Page »)
dans la zone de contenu récupere les informations concernant les champs (en mode « Liste »).

General Plugin Apparence Language Access Categories Notes Grid Elements

Plugin sélectionné

Tout d’abord, il faut créer les informations du
formulaire.

En mode Page, cliquez sur « + Contenu » pour ajouter
un type de contenu, onglet Modules et Powermail.
Cliquez ensuite dans l'onglet « plugin » puis « + » pour
ajouter un formulaire.

@ | Powermail v

Options de plugins

Configuration principale Destinataire Expéditeur Page de soumission

Choisissez un formulaire Powermail

[mulaire de contact

Form Name Stored in Page

Formulaire de contact Contact & horaires

Ou alors modifiez un formulaire déja présent.
Ecrire au maire

v [+] Pied de page
. |9 Contact & horaires
{ | Mentions légales
--[Y plan du site
| ] Crédits
'@ Accessibilité
~[Y Cookies

Description

@ [Sans titre] @ 4 © m - o 3‘



GESTION DES FORMULAIRES

© Général
- € Le titre est utilisé dans le i & 0 o=
S —— formulaire généré par les outils e
- de synthese vocale. Titre

Bpcer un nowvel enveisement roges €€ Créez ensuite une « Page » qui Nom

ey E— regroupera tous les champs du oo

ClE formulaire.

Titre Champs texte (input) v

Page principale

Champs

| [E\Créer un nouvel enregistrement Champs

Ce bouton permet de créer un par un les champs du formulaire.

Au clic du bouton, il apparait en dessous un nouveau champ.
Cliquez sur cette zone pour déplier le bloc et paramétrer les
différentes options.

Nom du champ tel qu’il apparaitra sur le site.
Cette liste déroulante permet de choisir le type de champ

Standard
Champs texte (input)
Champs texte avec plusieurs lignes (zone de texte)
Liste déroulante
Cases a cocher
Boutons radio
Soumettre
Extra :
Champs Captcha
Réinitialiser
Montrer du texte
Elément de contenu
Montrer I'HTML
Champs mot de passe
Champs de téléchargement
Champs caché
Date
Country Selection
Localisation
TypoScript




GESTION DES FORMULAIRES

~ [ [sans titre]
Genéral Etendu

Validation
Champ obligatoire

Validation

Choisissez svp...

["Choisissez svp...
| Standard

URL

Téléphone

Seulement des nombres

Seulement des lettres
Extra

Min Number

Max Number

Range

Length

Pattern (RegEx)

» [Z] Nom i B
» [Z] Message ilB -
» [Z] Fonction i B a

Titre
Dans 'onglet « Etendu », ,
. . Fonction
vous pouvez indiquer que le
champ est obligatoire Type

Liste deroulante

Le champ sera contrdlé
suivant un de ces critéres.

Options

Option 1
Option 2
Option 3|

™~
N

Pour les listes déroulantes, les cases a cocher
et les boutons radio, définissez dans les
options le nombre d’éléments ‘un par ligne)

vy m Permet de déplacer le champ par glisser-déposer

S~

o ©

v 1 Il est possible de cacher le champ

Au survol de chaque champ, il est possible de supprimer ’élément



GESTION DES FORMULAIRES

@ Courriel I o BT

Boutons radio

Soumettre

¥ Extra

Champs Captcha

Réinitialiser

¥ Montrer du texte
Elément de contenu
Montrer I'HTML
Champs mot de passe
Champs de téléchargement
Champs caché
Date
Country Selection
Localisation
TypoScript

Extensions
Nombre de places disponibles
Texte affiché une fois le nombre de places atteintes
Créneaux disponibles
MNombre de places a réSyrver

Champs texte (input)

Le type de champ « Créneaux
disponibles » permet de gérer les
créneaux de réservation

Ctandu | Coniguratondes crinesS e | L‘onglet « Configuration des

créneaux » permet de définir les
parametres de créneaux.

Nombre de place réservable par défaut

0

Saisir le nombre de place
Conflguration réservable par défaut pour chaque
IE—E‘_,_Créer un nouvel enregistrement creneaux resa creneau cree
\ Le bouton « Créer un nouvel

enregistrement créneaux résa »
permet d’insérer un nouveau
® Général créneau

i7" Libellé du créneau /Saisir le llbellé du Créneau

‘ | Saisir le nombre de places

/disponibles

‘ | Saisir le nombre de place
réservable pour chaque créneau
Nombre de place réservable (remplace la valeur par défaut) Créé. Cette Va[eur annu[e et

remplace la valeur par défaut.

~ [ [Sans titre] 1 +

i7" Nombre de place disponible




GESTION DES FORMULAIRES

En mode « Page », le plugin affichant le formulaire permet
d’avoir un apercu des paramétres utilisés.

/ En cliquant sur le crayon, vous accéder a ces parametres.
@ I I General Plugin Apparence Access Catégories
Plugin sélectionné
[no header] &
Powermail v
Mailform configuration

Titre du formulaire Formulaire de contact &

Options de plugins
Courriel du destinataire developpement@cimeos.com

Configuration principale Destinataire Expéditeur Page de soumission
Nom du destinataire Nom du site
Sujet du courriel Message provenant du site internet

Choisissez un formulaire Powermail
Page de confirmation activée

Double opt-in active ?

O

Formulaire de contact

Nom du formulaire Enregistré sur la page Pages Champs

Formulaire de contact Contact 1 ) & +
Sélection du formulaire précédemment créé

Voulez-vous une page de confirmation?

Cette case a cocher permet de définir le formulaire
comme demande usager. Pour ces formulaire un
traitement de suivi des demandes sera mis en place

Nécessite un suivi

—>




GESTION DES FORMULAIRES

Configuration principale Destinataire Expediteur Page de soumission
Type du destinataire

Adresses mail ~

Les champs de 'onglet « Destinataire » concernent le mail
qui sera envoyé a ’administrateur pour le prévenir qu’une
soumission du formulaire a été effectuée.

Nom du destinataire
Nom du site

Sujet du mail envoyé a ’administrateur

Courriel du destinataire

developpement@cimeos.com

Sujet du courriel pour les destinataires

Message provenant du site internet

Contenu du mail envoyé a ’ladministrateur

Contenu du courriel pour les destinataires

Format - B I x

x

= | 2 | =

B @ @ % ¥

[#] Source

Un message a été envoyé depuis le formulaire de contact du site internet
Voici les informations recueillies :

ipowermail_all}




GESTION DES FORMULAIRES

Configuration principale Destinataire Expéditeur Page de soumission

Nom de I'expéditeur

Nom du site € Les champs de 'onglet « Expéditeur » concernent le mail qui
—— seraenvoyé a ’'administrateur pour le prévenir qu’une
Courriel de I'expéditeur soumission du formulaire a été effeCtUée.

ne-pas-repondre@cimeos.com

Sujet du mail envoyé a ’administrateur

Sujet du courriel pour I'expéditeur (un sujet vide dé

Site internet - Contact

Contenu du courriel pour I'expéditeur

Fomat - | B I Contenu du mail envoyé a ’ladministrateur

.4
o
x
Tu

iz | #y

[#) Source

MNous avons bien pris en compte votre demande de cont# et vous en
remercions.

Mous vous contacterons dans les plus brefs délais.



GESTION DES FORMULAIRES

Configuration principale Destinataire Expéditeur Page de soumission

Texte sur la page de soumission

ot - | B I % x Les champs de 'onglet « Page de soumission » concernent
R o le message affiché sur la page du site aprés la soumission
L e R du formulaire

B G @ L we B = Q%
[#) Source

Contenu de la page.

Mous avons bien pris en compte votre demande de contact et vous en

—

remercions. e Comme pour l'onglet précédent, il est possible de personnaliser
le message a I'aide des marqueurs de chaque champ.

Rappel des informations transmises -

powermail_all}

Il est possible de rediriger vers une autre page apres le
soumission du formulaire.

Dans ce cas, le message ci-dessus ne sera pas affiché.

Rediriger vers une autre page aprés soumis



ANNUAIRES

Le dossier « Annuaires » contient plusieurs sous-dossiers
contenant chacun un type d’annuaire.

Chaque type d’annuaire posseéde ses propres champs
(texte, photos, catégories, ...).

Les moteurs de recherche du site sont automatiquement
configurés pour faire remonter les informations
disponibles dans ces dossiers.

Les pages du site destinées a recevoir ces données sont

configurées pour afficher les informations de chacun de
ces dossiers.

Il ne faut donc ni les supprimer, ni en créer de nouveaux.

Annuaire (8) »

+ Libellé

== Assoc 01

= Assoc 01

=a Assoc 01

S © 0

S © T

S © W

i

i..

i...



ANNUAIRES

Général | Accds Images  Géolocalisation  Catégories Chaque fiche d’annuaire possede plusieurs champs qui sont
Langue : propres a chacun des types disponibles.
[Tout] v

Le type d’annuaire est défini grace a la premiére liste déroulante.

Cacher : Modifier cette valeur rafraichira le formulaire afin d’afficher les
champs correspondant a son type.

Type dannuaire Il est fortement recommandé de créer un annuaire dans le dossier

] correspondant a son type.

Exemple : une association doit étre dans le dossier « Association ».

Raison sociale

Test entreprise

Adresse

Adresse

Code postal



ANNUAIRES

Général  Accés  Imageg—Geolocalisation  Catégories L’onglet « Images » permet de sélectionner ou de télécharger
les logos et images associées a la fiche annuaire
Logo et images

|| Ay Sélectionner et transférer des fichiers

Extensions de fichiers autorisées :




ANNUAIRES

Général Accés Images Géolocalisation
Latitude

Longitude

Géolocalisation

71200 Le Creusot, France Voir

Catégories

Déplacer le marqueur pour mettre a jour les coordonnées GPS

D61
Plan Satellite

i Le Parc des Combes @ &

D28 et

Le Creusot

D984
Dogd

1)}

)
o
2
3
5

ot

Do84

o

gt

Do

;D2

L’onglet « Géolocalisation » permet de définir un emplacement GPS
pour chaque fiche.

Ces valeurs permettront d’afficher un point d’intérét
correspondant a la fiche sur les cartes du site.

Vous pouvez soit entrer directement les valeurs de longitude et de
latitude dans les deux champs ou alors déplacer le marqueur de la
carte pour pointer sur la bonne localisation.

Pour information, cet onglet est disponible dans tous les types de
contenu de Typo3.



ANNUAIRES

Général Accés Images Géolocalisation
Catégories

B, | =
T I

¥ % [ Annuaire des entreprises
¥ % [ Groupement d'entreprises
% [] MECATEAM CLUSTER
¥ 5 [] Pays d’exportation
% [ CHINE
% [J MONDE ENTIER
% [ suIssE
¥ 5 [ Zone d'activité
% [) Sainte Elisabeth

L’onglet « Catégories » permet de catégoriser la fiche.

Ces catégories sont utilisées sur le site dans les filtres de recherche.



ALERTES SECURITE

Le dossier « Flash info » contient les alertes a afficher sur le
site.

Les alertes sont affichées sur la premiére page visitée sur
le site. Une fenétre de type popup affiche le message

d’alerte.
Alertes

h'_ Categories
=0 Flash info

Fil Rouge (2) »

+ Titre
-l Stockage
-~ Recherche indexée e
P Test d'alert

Comme dans tout élément du mode Liste, vous pouvezy
accéder en cliquant sur le crayon ou directement sur le libellé



ALERTES SECURITE

Général | Acces Les alertes peuvent étre de 3
Type types:
- Actualités
—— o Page interne
- Page externe
Titre
Test d'alert
i Pour une alerte de type
« actualité », il sera possible de
Accroche . .
saisir:
C'est un test d'alerte & - Untitre
Une accroche
Lien vers une actualité - Unlienversune page
Q / d’actualité ou d’événement
Test agenda 3
B Actualités

[ Test agenda [2]



ALERTES SECURITE

Général Accés

Type

Page interne

Titre
Accroche

Page interne

@} %

Pour une alerte de type « Page
interne », il sera nécessaire de
sélectionner la page concernée.
Le bouton « Lien » permettra
d’afficher ’arborescence du site
pour sélectionner la page
désirée.

Général Accés
Type

Page externe

Titre
Accroche

Lien vers une url externe

Pour une alerte de type « Page
externe », il sera nécessaire de
saisir 'adresse de la page
concernée. L’adresse devra
commencer par « http://» ou
« https:// »



ALERTES SECURITE

L’onglet « Acces » permet de définir la périodicité
d’affichage de l’alerte sécurité

Général Accés |<€—

Date de publication

Date d'expiration



SOCIAL WALL 1/2

Ce module permet de paramétrer I’affichage des posts des différents réseaux sociaux

Options de plugins

Titre du module (exemple: c'est #MaVille) . . .
Saisir un titre pour le bloc
_ a P
#AGEN SUR LES RESEAUX
Identifiant du compte Twitter
— < Saisir les identifiants du compte Twitter

Hashtags Twitter ( avec le #, séparés par virgule sans espaces ) /

Identifiant de la page Facebook ( si plusieurs, séparé par des virgules sans espaces )

Saisir identifiant Facebook

villeagen

Identifiant Youtube

Saisir identifiant Youtube

UCIQgQXS_S8GVKKo4Q6LODsW

Identifiant Instagram (précédé de!)

Saisir 'identifiant Instagram



SOCIAL WALL 1/2

Afficher les icones de filtres

z <€

Nombre limite d'éléments par réseau (50 par défaut)

10

Mode

Affichage des icones des réseaux
sociaux pour sélectionner un filtre

Nombre d’élément a afficher
pour chaque réseau social

Possibilité d’afficher le module

Affichage sur page d'acceuil + <

Identifiant de la page de liste

sur la page d’accueil ou une
page de liste

Identifiant Typo3 de la page

122 <*

d’affichage des résultats
complets



GESTION DES DROITS ET DEMARCHES

Ce module permet d’afficher des informations de droits et démarches issues du site du gouvernement frangais.

General Plugin Apparence Language Access Catégori
Plugin sélectionné

$* | Gestion des droits et démarches ~

Options de plugins

Choix d affichage 3
Sélection de ’affichage : toutes

Toutes les fiches v | <€ les fiches ou une fiche
particulieres

Catégorie

Affichage des droits pour un
Particuliers v = type de personne: particulier,
association, entreprise

Récursion :

MNiveau 0 (Seulement la page sélectionnée) +



PRISE DE RENDEZ-VOUS

Ce module permet aux utilisateurs de prendre rendez-vous avec les différents services de la commune.

Nombre de minutes entre chaque
— rendez-vous:
— Indiquez le temps en minutes entre
chaque rendez-vous

Nombre de minutes entre chaque rendez-vous

30

Nombre de jour avant la prise de

Normbee e v ot e e e s rendez-vous : nombre minimum
. <« de jour avant de pouvoir prendre
o N o o e e o un rendez-vous
3 <_
Message informat Nombre de rendez-vous par
Fomat - |B I % |z =] #ln|e e s m|e B E @ L %@ 2 0% s réservation : nombre maximum
Ceclest s message Inormat de rendez-vous qu’un utilisateur

peut prendre en méme temps

Message informatif :
Message qui sera affiché lors de la
prise de rendez-vous



PRISE DE RENDEZ-VOUS

Ce module permet aux utilisateurs de prendre rendez-vous avec les différents services de la commune.

Expéditeur du mail :
< Courriel de 'expéditeur du mail de
confirmation de prise de rendez-vous

Expéditeur du mail

developpement@cimeos.com

Objet du mail

Prise de rendez-vous &
essage duma Objet du mail :
e g oy e pon e p—— T —— Objet du mail de confirmation de
) , prise de rendez-vous
eci est le message presenl dans le mail
<€ Message du mail :

Message présent dans le mail de
confirmation, d’annulation et de
non-présence

— Nom du service:
ErE——— < Nom du service qui sera affiché
dans tous les mails envoyés




PRISE DE RENDEZ-VOUS

Création d’un guichet et de ses informations.

| ] Kiosque
[9 carte intéractive
[ Filrouge
[ Recherche
[ 4 Inscription
[ connexion
7 En attente de confirmation
[£1 confirmation
v-[[ Espaces résené
[4 Mes infos
ﬂ Mes associations
'/ Annuaire global
ﬂ Assistantes maternelles
'/l Rendez-vous
[ Page non trouvée
v [+] Pied de page
[ contact
' Mentions légales
[ Pran du site
[ credits
Y Accessibilité
[ cookies
w1 Je suis
v &7 Pages hors menu
[ Prise de RDV

.. @ Fil Rouge

¢’ Gestion des annuaires
sewAnnuaire

V' Liens utiles
i 2% Liens En 1 clic

%' Menu automatique en vignettes
ks sawSubpage

%' Module de comarquage
sswComarquage

' Module de prise de rendez;
soaEtat Reservalio
- sanGUichet
i, sewJour de fermeture
- gawJour d'ouverture
8 sawPeriode d'ouverture

- sawPlage horaire

e sewPesemvation

./ News system

- [F Actualités 2
i 4P Balise d'actualité ?
4" Outils génériques Ciméos
B s2aPOl Génériques
V' Panneau d'administration
seaPessource Dashboard

En mode liste sur la page qui possede le
module de prise de rendez-vous;

En haut, cliquez sur « créer un nouvel
enregistrements », puis choisir « Guichet »
dans la section « Module de prise de
rendez-vous »



PRISE DE RENDEZ-VOUS

Création d’un guichet et de ses informations.

© Général  Accés
Langue :

I | | Frangais (Défaut) [0] v

Cacher:

Activer

©Nom Guichet

&£ /

Nombre de rendez-vous par jour

Periode d'ouverture du guichet

E}Créer nouveau

Nom Guichet:
Nom du guichet

Nombre de rendez-vous par jour:
Nombre maximum que peut prendre le
guichet par jour

Période d’ouverture du guichet :
Créer un nouvel enregistrement Période
d’ouverture lié a ce guichet.



PRISE DE RENDEZ-VOUS

Création d’une période d’ouverture et de ses informations.

v sow 26-07-34 (4819 a)

Général Accés
Langue :

Il Frangais (Défaut) [0] v

Cacher:

Activer

Date de début

25-07-2018 B

Date de fin

‘ 31-07-2018 i

Jour d'ouverture de la periode

[EiCréer nouveau

Jour de fermeture de la periode

EiCréer nouveau

Date de début :
Date de début de la période

Datedefin:
Date de fin de la période

Jour d’ouverture de la période :
Créer un nouvel enregistrement « Jour
d’ouverture »

Jour de fermeture de la période::
Créer un nouvel enregistrement « Jour de
fermeture »



PRISE DE RENDEZ-VOUS

Création d’un jour d’ouverture et de ses informations.

Jour d'ouvertre de la periode

ECréer nouveau

Jour d’ouverture:
- o [Sans tie] Sélection du jour d’ouverture
Général Acces
Langue :

Il Frangais (Défaut) [0] v

Plage horaire:
Cacher : Ajouter une plage horaire au jour
Acilver d’ouverture

Jour d'ouverture

Lundi v

Plage horaire

EiCréer nouveau



PRISE DE RENDEZ-VOUS

Création d’une plage horaire et de ses informations.

Plage horaire
[E}Créer nouveau ,
Heure de début:
v .2 1353 Heure de début de la plage horaire
. : rattachée au jour d’ouverture
Général Acces
Langue :

I ] | Francais (Défaut) [0] v

Heure de fin:
Heure de fin de la plage horaire rattachée
au jour d’ouverture

Cacher:

Activer

Heure de début

| 08:30

Heure de fin

| 12:00 i)



PRISE DE RENDEZ-VOUS

Création d’un jour de fermeture et de ses informations. Ce jour sera en plus des jours fériés.

Jour de fermeture de la periode

EiCréer nouveau Date de fermeture :
Indiquez le jour de fermeture qui sera
ajouté aux jours fériés

v .aw 26-07-34 (4819 a)
Général AcCes
Langue :

I ]  Francais (Défaut) [0] v

Cacher:

Activer

Date de fermeture

30-07-2018 551




PRISE DE RENDEZ-VOUS

Ajoutez le groupe utilisateur « AdminRDV » a un compte front-end pour lui donner les droits administrateur du module
de prise de rendez-vous.

Nom d'utilisateur :

Rendez-vous dans le dossier « Utilisateurs

du site » en mode « Liste » et modifiez le

R compte qui doit obtenir les droits
administrateurs.

dylan.delacote@cimeos.com

Mot Ajoutez le groupe « AdminRDV », puis
enregistrez.

Groupes:
Eléments disponibles

Sélectionné(s)
Utilisateur = v

AdminRD\e
A Utilisateur

Derniére connexion :

08:47 26-07-2018



PRISE DE RENDEZ-VOUS

Prise de rendez-vous avec le compte générique (lorsqu’un utilisateur n’a pas d’adresse mail). Cette fonctionnalité est
réservé aux administrateurs.

Civilité

Madame ¥/ Monsieur

Prénom
generique

genenque

Adresse email (
developpement@mmeus com

0000000000

Adresse
Agen

Code Postal |

(
(
[
E
(
[

Commentaire

Ceci est une réservation effectuée avec le compte générique pour Monsieur DUPONT DUPONT

Rendez-vous sur la page de prise de
rendez-vous en étant connecté avec un
compte front-end possedant le groupe
« AdminRDV »

Remplissez les champs du formulaire, avec
n’importe quelle valeurs sauf le champs
« Adresse email » et « Commentaire »

Saisissez I’adresse email du compte
générique et saisissez les informations de
[utilisateur dans le champs

« Commentaire »
(nom,prénom,téléphone,etc...), puis
validez.

Vous n’avez plus qu’a sélectionner le jour et
la I’heure du rendez-vous.



GESTION DES
CONTRIBUTEURS



GESTION DES CONTRIBUTEURS

Utiisateurs backend v Ce bouton permet de créer
B < ¢ un nouveau contributeur

Liste des utilisateurs backend

Nom d'utilisateur Administrateur  Les deux v Etat |Les deux v

Login | Les deux v | Groupe d'utilisateurs v Filtre

Cliquer sur le crayon pour modifier

Nom d'utilisateur / Nom réel Derniére connexion un ut| lisateu r
anissa
BACKEND MANA... ™ Q Anissa Mabed 15-01-16 15:55
carlyne 4 5
User Admin Q Carlyne Mosser 19-10-15 17:04 + Comparer
e 23-01-17 10:13 * © [ i + Comparer §
Cladie Jaulin : 4 i p:
ego S .
Q 22-05-17 17:09 4 © [ i + Comparer

Eric Gorneau

Le contributeur avancé
peut gérer les différents
contributeurs de Typo3



GESTION DES CONTRIBUTEURS

Champs de login et de mot de passe.

Désactiver : . ’ ’
Une fois sauvegarde, le mot de passe est crypte,
il n’est plus possible de le récupérer pour des
Nom d'utilisateur : raisons de sécurité.

contributeur

Mot de passe :

Description :

Avatar

[ créer une nouvelle relation || &, Sélectionner et transférer des fichiers

Extensions de fichiers autorisées :



GESTION DES CONTRIBUTEURS

Les différents groupes existants.
. Un clic dans le champ de droite permet de le sélectionner.
Sélectionni(s) Eléments disponibles Il sera ainsi affiché dans le champ de gauche.
remisions e _ * / Pour supprimer un des groupes, cliquer sur le groupe, puis sur
4 || Arborescence

L LI AT Modules communs la Corbellle'

Modules communs -

Page / Contenus
Permissions Gro

Le détail des groupes est expliqué dans I’écran suivant.

Administrateur (1) :

Nom :

.b <« Le nom du contributeur tel qu’il apparaitra dans le bandeau

du haut

Email :

¢ L’email du contributeur

Langue par défaut :

< La langue choisie dans le back-office pour le contributeur

French

Derniére connexion :

08:09 25-01-2016



GESTION DES CONTRIBUTEURS

Groupe :

Sélectionné(s) Eléments disponibles &
Groupe ohligatoire a T +
GROUFE Contributeur

A Actualités [ Agenda
=]
Annuaires =
N Arhorescence du site
Eloc Motes

I4

Budget Participatif
@ Contacts SMS

Tommtriboobeoar Cmemmime’

Chaque groupe posséde des droits spécifiques.
En affectant un ou plusieurs groupes a un contributeur, celui-ci récupeére tous les droits qui lui sont rattachés.

* « Groupe obligatoire » : doit étre affecté a tous les contributeurs pour que tout le monde puisse interagir avec le méme contenu.
* « Groupe contributeur » : donne I'acces aux éléments de contenus (Textes, Images, HTML, propriétés de page, et aux modules de
base, comme les actualités)



GESTION DES CONTRIBUTEURS

Groupe d'utilisateurs backend v

| Utilisateurs backend <
Groupe d'utilisateurs backend

| Utilisateurs en ligne

Backend User Group Listing

User group

Arborescence

Gestion utilisateurs backend

Modules communs

NEWSLETTER

Page / Contenus

Permissions Groupe

6 Groupe d'utilisateurs backends

K

« Enregistrements 1-6 Page 1 113 (3

fed

Sub Groups

<R I - I
88 6|88

I

Permet de créer un nouveau groupe
constitué de groupes déja créés

Permet de modifier un groupe existant
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